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ПОЛОЖЕНИЕ 
о методическом кабинете
I.Общие положения
1.1.Настоящее Положение о методическом кабинете КГБПОУ «Благовещенский профессиональный лицей» (далее лицей) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки РФ от 14.07.2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществлении образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования», Федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования (далее ФГОС СПО), Уставом лицея.
1.2.Методический кабинет способствует учебно-методическому оснащению организации учебно-воспитательного процесса в соответствии с требованиями ФГОС СПО, координирует и организует методическую и педагогическую работу педагогических работников лицея.
1.3.Организует работу методического кабинета методист.
1.4.Общее руководство и контроль над работой методического кабинета осуществляет заместитель директора по учебно-производственной работе.
II. Основные направления методического кабинета
 2.1.Оказание учебно-методической и организационно-методической помощи педагогов лицея в осуществлении всех видов профессиональной деятельности по реализации Федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования.
2.2.Пропаганда и распространение передового педагогического опыта.
2.3.Внедрение инновационных технологий обучения.
2.4.Создание условий для самообразования и повышения профессиональной квалификации преподавателей, классных руководителей, мастеров производственного обучения.
2.5.Содействие разработке и изданию учебных пособий, методических материалов, научных публикаций педагогических работников лицея.
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2.6.Накопление и систематизация учебной и методической документации, информационных, нормативных материалов, материалов передового педагогического опыта.
III.Содержание деятельности методического кабинета
3.1. Деятельность методического кабинета включает в себя:
· обеспечение анализа деятельности преподавателей, мастеров производственного обучения, классных руководителей и методических комиссий;
· оказание методической помощи в организации и проведении педагогических советов, методических советов, школы педагогического мастерства, педагогических чтений, конференций, «круглых столов», практикумов;
· оказание методической помощи начинающим педагогам в организации педагогического процесса; 
· оказание методической помощи в определении и реализации методической направленности открытых уроков и внеклассных мероприятий;
· организация изучения передового педагогического опыта, его обобщение;
· оборудование стендов  с информацией о научно-методической работе педагогического коллектива;
· организация информирования педагогических работников об образовательных возможностях различных учреждений (курсы повышения квалификации, стажировка и др., их содержание, учебная программа, сроки);
· изучение информационных потребностей в повышении квалификации и формирование плана повышения квалификации педагогических кадров;
· проведение индивидуальных и групповых консультаций по вопросам обучения и воспитания, самостоятельной научно-методической работы и педагогического самообразования;
· организация наставничества для молодых (начинающих) педагогов;
· организация помощи в подготовке педагогических работников к аттестации;
· накопление и систематизация нормативных документов, регламентирующих образовательную деятельность в области СПО, научной и методической литературы, тематических периодических изданий, а также лучших методических разработок по видам образовательной и воспитательной деятельности;
·  оперативное информирование о содержании и направлениях развития среднего профессионального образования, инновационной деятельности, новых педагогических технологиях;
· оказание помощи в организации работы временных рабочих групп.
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3.2. Формы работы с педагогическими работниками.
Работа с педагогическими работниками осуществляется в индивидуальных формах (консультации, открытые учебные занятия, систематизация  материала для информационной базы, повышение квалификации, самообразование и др.), в групповых формах (педагогический и методические советы, методические объединения, школа молодого педагога, шефские пары, конференции, рекомендации по организации рабочих групп и др.).
4. Планирование и учет работы методического кабинета
4.1.Работа методического кабинета планируется ежегодно на основе анализа деятельности педагогических работников лицея.
4.3.Отчет о работе методического кабинета составляется методистом в конце учебного года и предоставляется заместителю директора по учебно-производственной работе.
5. Права работников методического кабинета
5.1.Права и обязанности работников методического кабинета определяются должностными инструкциями.
5.2.Методист имеет право:
· привлекать к участию в работе кабинета председателей методического объединения для просмотра и анализа материалов кабинета;
· привлекать ведущих преподавателей к проведению консультаций, к работе рабочих групп.
5.3. Заведующий кабинетом отвечает за сохранность и состояние оборудования и материалов кабинета.
6. Оснащение методического кабинета
6.1.Методический кабинет размещается в специально оборудованном помещении, предназначенном для индивидуальных и групповых форм работы с педагогическими работниками.
6.2.Методический кабинет оборудуется необходимой для его функционирования мебелью, коммуникативными техническими средствами, оргтехникой, оснащается наглядными пособиями, информационными стендами и др.
6.3. Оснащение методического кабинета включает нормативные, учебно-программные, научно-методические документы и материалы, современные информационные источники и средства наглядности:
· нормативные документы, в том числе локальные акты, регламентирующие образовательную деятельность колледжа;
· Федеральные государственные образовательные стандарты по реализуемым в лицее профессиям;
· рабочие программы учебных дисциплин, профессиональных модулей на электронных носителях;
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· образцы (эталоны) заполнения учебной документации (календарно-тематических планов, бланков отчетности, методических разработок лекций, практических занятий и др.);
· рекомендации и указания по выполнению видов профессиональной педагогической деятельности, составлению учебно-методических материалов;
· научно-педагогическую и методическую литературу, тематические периодические издания;
· методические разработки преподавателей, мастеров производственного обучения, рекомендованные к практическому применению;
· аудио- и видеотеку учебной и внеаудиторной работы со студентами;
· учебно-методические комплексы по дисциплинам, междисциплинарным курсам;
· материалы по обобщению опыта работы преподавателей, цикловых методических комиссий;
· отчетная документация.
7.Перечень документов методического кабинета
 1. Нормативно-правовые документы (внешние):
· Федеральный закон РФ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Федеральные образовательные стандарты по реализуемым профессиям.
 2. Нормативно-правовые документы (внутренние): 
· программа развития лицея; 
· устав лицея (электронный вариант);
· правила внутреннего трудового распорядка;
· папка приказов о составе Педагогического и Методического советов, методических объединений, заведующих учебными кабинетами и лабораториями, другие приказы;
· должностная инструкция методиста, преподавателя, председателя МО, мастера производственного обучения;
· инструкция по охране труда.
 3. Положения:
· Положение о методическом совете;
· Положение о методическом кабинете;
· Положение о методическом объединении и др.
 4. Планы: 
· план, отчет методической работы;
· планы работы цикловых методических комиссий;
· план Школы молодого преподавателя;
· план внутрилицейного контроля.
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 5. Кадровый состав лицея:
· количественный и качественный состав преподавателей и руководящих работников (возраст, образование, специальность, преподаваемая дисциплина, междисциплинарный курс, общий стаж, педагогический стаж, квалификационная категория, награды, звания).
 6. Учебно-программные документы:
· рабочие программы учебных дисциплин, профессиональных модулей, УМК(электронный вариант).
7. Учебно-методические материалы:
· информационно-справочная литература по педагогике, психологии, методике обучения и воспитания, профессии;
· методические разработки;
· методические рекомендации;
· периодические издания.
8. Повышение квалификации: 
· план повышения квалификации и стажировки преподавателей, мастеров производственного обучения на учебный год;
· копии документов об окончании курсов, отчеты и отзывы о стажировке.
 9. Аттестация:
· положение о порядке проведения аттестации педагогических работников в целях подтверждения соответствия занимаемой должности;
· приказы о проведении аттестации педагогических работников лицея;
· план аттестации педагогических и руководящих работников лицея;
· график прохождения аттестации преподавателей и руководящих работников на текущий учебный год; 
· организационно-распорядительные и методические материалы по проведению аттестации в лицее.
10. Обобщение передового педагогического опыта:
· тематические папки: педагогические технологии, активные и интерактивные методы обучения;
· портфолио преподавателей.
12. Информационно-аналитические и отчетные материалы:
· анализы посещенных учебных занятий и внеклассных мероприятий; 
· мониторинги; 
· результаты конкурсов;
· справки, отчеты методиста, председателей МО, преподавателей.
Примечание: Документы методического кабинета могут храниться как на бумажном носителе, так и в электронном виде.
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KI'BIIOY «bBJIAT'OBEIEHCKHAN MPO®ECCHOHAJIBHBINA JIMIIE»

CormacoBano ViBepxaro:

Ha 3aCeJJaHuH ITe/I. COBETA Japextpp KIBIIOY «bIUD»

rpoTokoJ Ne 1 I"B. 3aneBckuit
MNOJIOXKEHUE

0 METOAHYECKOM KaOuHeTe

[.O6mue nosoxenust

1.1.Hacrosimee Ilonmoxxenme o MeronuueckoM kabuuere KIBIIOY «bBnarosemenckuii
npodeccruoHaNbHBINA JUIEH» (Hanee numei) pa3paboTaHo B cooTBercTBuH ¢ DemepanbHbIM
3akoHOM OT 29.12.2012 . Ne 273-®3 «O6 o6pa3oBanuu B Poccuiickoit eneparumy», IpuKkazom
Mumnucrepcrea o6pa3oBanus u Haykd PO ot 14.07.2013 r. Ne 464 «O6 yrBepxaenuu [Topsaka
OpraHu3aluyd M OCYIIECTBICHHH 00Opa30BaTEeNbHON [ESATENBHOCTH IO 00pa3oBaTebHBIM
nporpaMMam CpeqHEro npo(heCCHOHATBHOTO obOpa3zoBaHHuY, OenepallbHBIMH
rOCY/IapCTBEHHBIMH ~ 00Opa3oBaTeNbHBIMH  CTaHAAPTaMH CpPEIHEro IMpo(EeCCHOHAIBHOrO
obpasoBanus (nanee ®I'OC CTI0), YcraBoM suiies.

1.2. Meroauueckuii kaOHHET CIOCOOCTBYET y4eOHO-METOANIECKOMY OCHAIIEHUIO OpraHu3aliu
y4eOHO-BOCIIUTATEIbHOIO Ipollecca B COOTBeTCTBHH C TpeboBammsmu OIOC (IO,
KOODJAWHUPYET W OpraHu3yeT METOAMYECKYI0 M IeJarormdeckyio paboTy meaarormdeckux
pabOTHHUKOB JIHLIES.

1.3.0pranusyer paboTy METOJUIECKOr0 KaOMHETA METOTUCT.

1.4.06mee pykoBOACTBO U KOHTPOJIb HajJ paboOTOM METOJMYECKOro KabWHETa OCYIECTBIISET
3aMEeCTUTENb JUPEKTOPa 0 yaeOHO-IIPOU3BOICTBEHHOM paboTe.

I1. OcHoBHBIEC HAIPaBJ/IEHAS METOAHYECKOro KaOuHeTa

2.1.0xa3zanue y4eOHO-METOAMYECKON U OpPraHU3alMOHHO-METOIAYECKON OMOIIM II€1aroroB
JMIess B OCYIIECTBICHHM BCEX BHAOB NPOQECCHOHAIBHOM [ESTEIBHOCTH IO pealr3aldu
®erepanbHBIX TOCYJAPCTBEHHBIX 00pa30BaTeNIbHBIX CTAHAAPTOB CPEAHEr0 MPOPECCHOHATEHOIO
oOpa3zoBaHus.

2.2 Ilponaranzia ¥ pacupoCTpaHeHHE EPEIOBOro e aroruiyeckKoro OmsITa.

2.3 BreipeHne HHHOBAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHI O0yYEHHSI.

2.4 Co3nanme yclnoBHH Ui camMoOOpa3oBaHHsS ¥  IIOBBIIEHHS NPO(ECCHOHAIBHOM
KBanM(UKaUK IIpenojaBareliedl, KIaCCHBIX PYKOBOAUTENEH, MacTEpOB MPOM3BOACTBEHHOIO
o0ydeHus.

2.5.Conelicteue pa3paboTKe M HU3NAHUIO YYEOHBIX MOCOOHM, METOJAMYECKUX MAaTEPHAIIOB,
HaAYYHBIX ITyOIMKalUi eJarorm4ecKuX pabOTHUKOB JIHIIES.
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